
Anschrift

Stellenausschreibung:
Finanzassistenz

Der Vorstand (AStA) der Verfassten Studierendenschaft des KIT vertritt die mehr als 
23.000  am Karlsruher Institut für Technologie (KIT) eingeschriebenen Studierenden 
gegenüber Hochschule, Politik und Gesellschaft und bietet ihnen Unterstützung und 
Beratung.

Zur ihrer Finanzierung erhebt die Studierendenschaft Beiträge von ihren Mitgliedern. 
Diese finanziellen Mittel werden nach den strengen Regelungen des öffentlichen 
Haushaltsrechts verwendet. Es wird ein Haushaltsplan aufgestellt, dieser wird ausge-
führt und anschließend erfolgt ein Abschluss des Haushaltsjahres in Form einer Jah-
resrechnung.

Die Studierendenschaft hinkt in der Abrechnung ihrer Haushaltsjahre recht stark hin-
terher, es sind noch 7 Jahresrechnungen offen, die dringend erstellt werden müssen.
Das ist wichtig, damit der rechtskonforme Umgang mit studentischen Geldern über-
prüft werden kann und auch Transparenz über die konkrete Verwendung der Mittel 
möglich wird.

Das Finanzreferat ist gemeinsam mit dem Beauftragten für den Haushalt für die Auf-
stellung, Ausführung und Abrechnung des Haushalts verantwortlich.
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Verfasste Studierendenschaft des KIT
Der Vorstand

Um das Finanzreferat bei der Erstellung der Jahresrechnungen und weiteren anfal-
lenden Aufgaben zu unterstützen, suchen wir ab dem 15. Oktober eine:n Student:in 
als

Assistent:in des Finanzreferats
für ein bis zum 31. März befristetes Arbeitsverhältnis.

Aufgaben
• Vorbereitung von Unterlagen für Jahresrechnungen (Jahresabschlüsse im öf-

fentlichen Haushalt) in Absprache mit Finanzreferat und Beauftragten für den 
Haushalt

• allgemeine Unterstützung des Finanzreferats

Anforderungsprofil
• seriös, diskret und zuverlässig
• selbständige und strukturierte Arbeitsweise
• Erfahrung im Umgang mit Excel und weiteren Officeprogrammen
• Kenntnisse im öffentlichen Haushaltswesen sind nicht erforderlich

Die Einarbeitung erfolgt durch das Finanzreferat und den Beauftragten für den Haus-
halt. Diese stehen auch im Laufe der Tätigkeit zur Seite.

Wir bieten dir eine verantwortungsvolle und sehr flexible Tätigkeit in einem kompe-
tenten, freundlichen und dynamischen Team im ehrenamtlichen Umfeld der Verfass-
ten Studierendenschaft.

Teile der Arbeit können flexibel im Büro oder zuhause in Absprache mit dem Finanz-
referat erfolgen.
Regelmäßige Anwesenheit im Büro am Campus Süd des KIT ist notwendig.

Die Arbeitszeit beträgt 25 Stunden pro Monat.
Das Entgelt entspricht der Entgeltgruppe E3 des TV-L (aktuell 14,37 € pro Stunde).

Bitte sende deine Bewerbung mit Lebenslauf per E-Mail an vorsitz@asta-kit.de.
Bewerbungen werden ab sofort entgegengenommen.
Der Bewerbungszeitraum endet am 25. September 2022.

Freundliche Grüße
Adrian Keller
Vorsitzender
Vorstand (AStA)
Verfasste Studierendenschaft des Karlsruher Instituts für Technologie

Luis Reißenweber
Referent für Finanzen
Vorstand (AStA)
Verfasste Studierendenschaft des Karlsruher Instituts für Technologie

Hinweis: Wir weisen darauf hin, dass die Finanzierung der Selle unter dem Vorbehalt der Genehmigung 
des am 26. August 2022 vom Studierendenparlament beschlossenen Nachtrag zum Allgemeinen Haus-
halt steht. Das ist aber als Formsache anzusehen.
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